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 تسجيل التدريب

 
 

عود  ة وتحديد كل دورة تدريبيبة وتيبيعلى الدورات التدرنقوم بتسجيل الموظفين  

الدورة ومقدم   لها من سعر و عدد ساعات ونوعتفاصينا الدورة التدريبيبة بكل ل

 الخدمة ونقوم بتحديد تاريخ بداء ونهاية التدريب.

 

 ابقة. ست الرقم مرجع لنعود لتسجيلات الدورارقم المستند:

 

 خ اليوم الخاصيحدده النظام بتاريستند:ريخ الم تا

 حركة التسجيل. ب 

 

 ة عن طريق كتابة بتحديد الدورة التدريبي نقوم الدورة التدريبية:

 ا لتعود لنا كافة التفاصيل الخاصة بها. رقم الدورة او اسمه

 

 المؤسسة  كانت داخلذا عود لنا بشكل تلقائي اترة:ع الدونو

 او خارجها. 
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 ند استدعاء ععود لنا بشكل تلقائي ي تدريبية:مقدم الدورة ال

  دريبية.الدورة الت

 

 ورة  عند استدعاء الدتعود لنا بشكل تلقائي  رة:سعر الدو

 ة. التدريبي 

 

 تعود لنا بشكل تلقائي عند ريبية:ات الدورة التدعدد ساع

 التدريبية.استدعاء الدورة  

 

 ة. الدورة التدريبي لتحديد تاريخ بدايةه:تاريخ بداء الدور 

 

 لتحديد تاريخ نهاية الدورة التدريبية. :الدورةانهاء خ تاري

 

 تعود لنا بشكل تلقائي عند استدعاء الدورة   الهدف:

 التدريبية. 

 

 . ا ارنااى ملاحظات على التسجيل اذ لكتابةملاحظات:

 

 تقوم بكتابة كود الكوظف المراد اضافته وظف:م رقم ال

 ة. يبي للدورة التدر

 

 ى حالة فقداننقوم بكتابة اسم الموظف فاسم الموظف: 

 الكود الخاص به. 

 

 نقوم بالضغط عليه بعد تحديد الموظف ويمكننا اضافة اضف:

 . من موظفاكثر 
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