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 أولًا : مميزات الشاشة  

 

 ؟   مستندات العاملين كيف يمكنك الإستفادة من شاشة  

 
 :    السابقةللموظفين من خلال الشاشة    مستندات  ( تحميل )  ارفاق يمكنك   -

 . (  ......إلخ   صورة رخصة القيادة  -أصل الموقف التجنيدى  – أصل المؤهل  : )   مثل
 

إستلام وتاريخ إنتهاء للمستند حتى يقوم النظام بإرسال إشعار عند إنتهاء صلاحية    تعيين تاريخ    -
 . القيادة للموظف موعد تجديد رخصة   :مثل  المستند  

 ؟ للموظف   مستندات العاملين أ : كيفية تعريف   
 

 المستندات له نقوم بإختيار الموظف المراد إضافة  أولًا   -
 
 
 

 بإختيار الأوراق المراد إرفاقها نقوم   -
 مستند لكل  عن طريق كتابة كود  

  (. رخصة القيادة صورة  )   مثل 
 
 
 
 
 
 
 
 

  تاريخ استلام المستند  اختيار يمكنك   -
   تاريخ البداية  تحديد  من خلال  

 
 للمستند  ( التجديد تاريخ  هاء ) تاريخ الإنت مكنك  ي -
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 . مستند  لكل  مرجعى  رقم المرجع : يمكنك تحديد رقم   -

 
 
 ( ت الملفا   ختيار ا من خلال زر )   ه للملف المراد تحميله وإرفاق   إلخ(  ....  pdf -   word  – ختيار الملف )صورة  نك إ يمك  -

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 .   ( ملفات رفع ال ة على النظام من خلال زر ) نقوم بتحميل الصور  -
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