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 أولًا : مميزات الشاشة  - أ 

 ؟   الإضافى كيف يمكنك الإستفادة من شاشة  
 

 :   يمكن من خلال الشاشة السابقة 
 . للموظفين   الإضافى   إضافة   - 
 .     الإضافى تحديد تاريخ تطبيق    - 

 
 ؟   ف للموظ   الإضافى   ة إضاف كيف يمكنك  

 
 :  الشركة 

   يتم اختيار اسم الشركة أو وجودها بشكل تلقائى حسب الصلاحية 
 . ( س م ت ميكروسيس )   مثل 

 
 عليه   الإضافى المراد تحميل  يتم كتابة رقم المستند  :    رقم المستند 

  . ( 2)   مثل 
 

 . ( 2024/ 03/ 31)   مثل     الإضافى تحديد تاريخ تطبيق  :    التاريخ 

 

 ة المراد إضاف   الموظف   كود أو اسم يتم كتابة  :    الموظف 
 .( Test Employee  –   200)   مثل عليه    الإضافى 

 
 القسم المربوط عليه الموظف  :    القسم 

 يظهر بشكل تلقائى عند كتابة كود أو اسم الموظف 
 . ( الإدارة العامة )   مثل 
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 يظهر بشكل تلقائي عند كتابة كود الموظف الفرع    :   الفرع 

 (. المركز الرئيسي ) :   مثل 
 
 ختلف معدل حساب الإضافى إذا كان ليلى أو نهارى أو عطلات ي 

 :   الإضافى   - الليلى    –   عدد الساعات النهارى 
 ( 5)   مثل   يتم إدخال عدد الساعات الإضافى   

 
   ى والليلي والعطلات نهار معدل حساب الإضافى لل   تغيير يمكن  

 لإضافى النهارى بساعتين  يتم حساب الساعة ا 
 . ( 625=    ساعات * حساب الأجر   10=  ساعات نهارى    5)   مثل 
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