
  
9211  ELHoda ST, Mokattam     

Cairo, Egypt 

Tel: +202 2505 4478 

Fax: +202 2507 5413 

    eg.com-sales@microsystemsEmail:   

 
 

 

 
 

 
 

 

Microsystems Egypt 
Smart Solutions 

...Deliverd              

 
 أولًا : مميزات الشاشة - أ 

 
 

 ؟ استمارة الصرفكيف يمكنك الإستفادة من شاشة 
 

 : يمكن من خلال الشاشة السابقة
  -بدلات  –حوافز  –مكافآت ن )عمل استمارات صرف للعاملي -

 .(...إلخ(/ قبل إعداد الرواتب الخدمةستحقاقها فى حالة نهاية إقبل ميعاد )رواتب 
 
 .عدد ايام الصرف للعاملين تحديد  -
 
عند صرف الاستمارة خصم بعض الإستقطاعات  ستحقاقات وفة بعض الإ يمكن إضا -

 .للموظف
 

 ؟ استمارة صرف إنشاءكيف يمكنك 
 
 
 

 الجزء الأول

الثالثالجزء  الثانىالجزء    

الرابعالجزء   
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  :ء الأول من الشاشةالجز 

 :وافظإنشاء الح
 
 
 
 
 
 
 
 .ستماراتتى من خلالها يتم صرف الإمن خلاله إنشاء الحوافظ ال يتم -
 حافظة  – مرتباتللحافظة ) مثل لحوافظا ءإنشال  من خلا ستمارات  نواع لل مكن عمل أ ي  -

...إلخ –آت للمكاف . .). 
 : الشركة

  يتم اختيار اسم الشركة أو وجودها بشكل تلقائى حسب الصلاحية
 .(Microsystems) مثل

 
رفيتم كتابة  :    جهة الصرف  هة الص وف يتم صرف الإ   كود أو اسم ج ا التى س له لا ن خ رة م تما  س

  .(الرئيسيةالخزينة  – 11) مثل
 

  إنشاء الحافظةتحديد تاريخ :  التاريخ
 .(01/04/2024) مثل

 

 للحافظة يتم كتابة كود :  رقم الحافظة 
 .(1) مثل

 
  وصف للحافظةكتابة :  وصف الحافظة

 .(صرف مكافآتحافظة ) مثل
 

  هامن خلال الضغط علي:  هحافظالإنشاء 
 الحافظةيتم إنشاء 

 
  هامن خلال الضغط علي:  هحافظال إغلاق

 الحافظةيتم إنشاء 
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  افظة الإستمارات الموجودة داخل الحإجمالى مبلغ : يظهر  إجمالى الحافظة
 .(10000) مثل

 
 داخل الحافظةعن عدد الإستمارات  عبارة:  عدد الملفات فى الحافظة

 .(1) مثل 

 
 يظهر لنا الموظفين المصروف لهم الإستمارات داخل الحافظة

 
  :من الشاشة الثانىء الجز 

  :اختيار المستفيد من استمارة الصرف

 
 

 يتم كتابة كود الموظف أو اسمه :  مستفيدال
 عمل استمارة صرف له المراد

 .(Test Employee -200) مثل
 

 ظهر بشكل تلقائى عند اختيار الموظف: ت طقةالمن
 .(Head Office) مثل

 
  ظهر بشكل تلقائى عند اختيار الموظف: ت الإدارة

 .(الإدارة العامة) مثل
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  :من الشاشة الثالثء الجز 

  :(عدد الايام) استمارة الصرف تحديد قيمة

 

 
 

 للموظفستصرف : يتم تحديد عدد الأيام التى  عدد الأيام
  .(يوم 19: ) مثل

 
Apply  : المبلغ.يتم الضغط عليه لحساب  

 
Retrieve  : إلى الإستمارة بلغالم لتحويليتم الضغط عليه.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:sales@microsystems-eg.com


  
9211  ELHoda ST, Mokattam     

Cairo, Egypt 

Tel: +202 2505 4478 

Fax: +202 2507 5413 

    eg.com-sales@microsystemsEmail:   

 
 

 

 
 

 
 

 

Microsystems Egypt 
Smart Solutions 

...Deliverd              

 
  :من الشاشة الرابعء الجز 
  :فة الإستحقاقات والإستقطاعاتإضا

 
 تحديد قيمة الإستحقاقيتم :  اتالإستحقاق

 .(جنيه 1000أة = مكاف) مثل
 .م الضغط على حفظ ث
 

 الإستقطاعتحديد قيمة يتم :  الإستقطاعات
 .(جنيه 2000=  موبيل) مثل

 .م الضغط على حفظ ث
 

 .ذ إستمارة الصرفأخيراً يمكنك الضغط على زر حفظ أعلى الشاشة لتنفي
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