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 أولًا : مميزات الشاشة  - أ 

 ؟   سلف العاملين يف يمكنك الإستفادة من شاشة  ك 
 

 :   يمكن من خلال الشاشة السابقة 
 . للموظفين   لف الس   إضافة   - 
 . ديد السلف لتس تقسيط  تطبيق نظام    - 
 ادة مبلغ السلفة بعد صرفها. أو زي يمكن للموظف أن يسدد جزء من السلفة  - 

 
 ؟   للموظف   سلفة   عمل كيف يمكنك  

 
 :  الشركة 

   اختيار اسم الشركة أو وجودها بشكل تلقائى حسب الصلاحية يتم  
 . ( س م ت ميكروسيس )   مثل 

 
 عليه   الإضافى يتم كتابة رقم المستند المراد تحميل  :    رقم المستند 

  . ( 3)   مثل 
 

 . ( 2024/ 03/ 31)   مثل     الإضافى تحديد تاريخ تطبيق  :    التاريخ 

 

 إضافة يتم كتابة كود أو اسم الموظف المراد  :    الموظف 
 .( Test Employee  –   200)   مثل عليه    الإضافى 

 
 .نقدية(   سلف )   مثل تحديد نوع السلفة  :    نوع السلفة 
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 : يتم كتابة قيمة    قيمة السلفة 

 . ( 10000)   مثل   روفة للموظف ة المص السلف 
 

   مثل   صيد السلفة ر : يظهر    ة رصيد السلف 
 ( المتبقي  مبلغ السلفة  قام الموظف بتسديد مبلغ يظهر   إذا) 

 ( 4000)   مثل

 
  ة الذى سوف يتم تسديده كل شهر  مبلغ السلف : يتم كتابة قيمة    القسط الشهرى 

 . ( 500مثل ) 
 

 .   ( ر شه   20)   مثل عدد الأقساط تلقائياً  يقوم النظام بحساب    :   ساط عدد الأق 
 
 خصم  ل تاريخ ل : يتم تحديد أو   ريخ أول قسط تا 

 ( 2024/ 02/ 20)   مثل   من الراتب   السلفة 
 

 السلفة ملاحظات  يمكن كتابة  
 
 

 تسوية الرصيد : 
 .   مبلغ السلفة أو خصم  زيادة  يمكن  

 
 

 بعد التسوية   الرصيد الجديد   يتم إضافة 
 . ( 4000)   مثل 

 
 كتابة    : يتم   شهرى الجديد القسط ال   

 . ( 500الجديد مثل )     القسط الشهرى 
 

 . يتم كتابة ملاحظات للسلفة 
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