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 أولًا : مميزات الشاشة  

 

 من شاشة تعريف الوظائف ؟   كيف يمكنك الإستفادة 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

   بهاالوظيفة و الحد الأدنى والأقصى للراتب الخاص    مسمى  يمكنك تعريف  -
 بها صاحب الوظيفة . مع وضع وصف للوظيفة والمسئوليات التى سوف يقوم 

 
 (  ....إلخ الإنتقال   –للوظيفة مثل البدلات )السكن    يمكنك إضافة مزايا خاصة -

 مع تحديد الحد الأدنى والأقصى لكل بدل على حدى . 
 

يمكنك تعريف محددات للمهارات والكفاءات )متطلبات الوظيفة( الخاصة بمقابلة التعيين   -
 حتى تكون مرجع توظيفى . 

 
 للوظيفة .   المتقدميمكنك رفع مجموعة من الإختبارات الخاصة بكل وظيفة حتى تقوم بإختبار  -
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 ؟ تعريف الوظيفة    كيفية  :  أ

 
 

 . ( 1)   مثل يمكنك تكويد الوظيفة عن طريق كتابة كود لكل وظيفة   -
 . )مدير الإدارة(   مثل يمكنك اختيار المسمى الوظيفى لكل كود   -

 
 

 
 . لراتب الوظيفةالأن يمكنك تحديد الحد الأدنى والأقصى   -

 
 
 
 
 

 بعنوان وظيفي واضح ومختصر   الوظيفة وصف  وصف الوظيفة :   -
 .   يعكس الوظيفة بدقة 

 
 موجزًا للمسؤوليات والمؤهلات والمهارات اللازمة  المسؤليات :   -

 . للوظيفة المطلوبة  
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 ؟   الوظيفة بدلات  تعريف    كيفية   :  ب 

 
  .......إلخ(   - إنتقال    – المرتب : تعريف نوع البدل الخاص بالوظيفة )سكن   -

 
 

 يمكنك تعريف الحد الأدنى والأقصى للبدل   -

 
 

 يمكنك إنشاء البدل الأن وتعريفه على مزايا الوظيفة   -

 . من خلال الضغط على زر تطبيق 
 

 

 

 

 

 والأن تم إضافة البدل .  -
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 ؟   ( Interviewبيانات المقابلة )تعريف    كيفية   :   جـ
 

 
 يمكنك تعريف عدد من المهارات اللازمة للقبول بالوظيفة من خلال إختيار : 

 
 : تكويد للمهارة . المهارات    رقم  -
 المهارات : اسم المهارة  .  -
 ثم الضغط على زر حفظ لربط المهارة على الوظيفة .  -

 
 

 

 اللازمة للقبول بالوظيفة من خلال إختيار : يمكنك تعريف المؤهلات  
 

 رقم المؤهلات : تكويد للمؤهل .  -
 المؤهلات : اسم المؤهل  .  -
 ثم الضغط على زر حفظ لربط المؤهلات على الوظيفة .  -

 
 

 

 

 يمكنك تعريف مجموعة المتطلبات اللازمة للقبول بالوظيفة من خلال إختيار : 
 

 للمتطلبات . رقم المتطلبات : تكويد   -
 المتطلبات : اسم المتطلبات  .  -
 ثم الضغط على زر حفظ لربط المتطلبات على الوظيفة .  -
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 ؟   ( Testingالإختبارات الخاصة بالوظيفة )  رفع  كيفية   :  د 
 

 
 

 رقم الإختبار : تعريف كود للإختبار. 
 اسم الإختبار: كتابة اسم الإختبار. 

 الإختبار عن طريق زر التحميل. تحميل : يمكنك رفع ملفات  
 حفظ : لتعريف الإختبارات على الوظيفة . 
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