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و   لاغلاق الفترة الحضور و الانصراف بيتم تحديد نوع التعين و اختيار الادارة و المنطقة

وبعدها  ادخال تاريخ المستند و تحديد الفترة المراد اغلاقها من تاريخ البداية و النهاية 
 الضغط علي حفظ لاغلاق الفترة.

لفتح الفترة او لمعرفة الفترات المغلقة.              ويمكن عرض الفترات السابقة من زر    
 

المراد غلق الفترة داخله.لتحديد نوع التعيين   : انواع التعيين   
 

لتحديد الادارة المراد غلق الفترة فيه.  : الاداره   
 

لتحديد الاغلاق للمنطقة.: المنطقه  
 

.يُستخدم لتسجيل رقم المستند   : رقم المستند   
 

.ستخدم لتسجيل تاريخ إصدار المستندي  :تاريخ المستند   
 

بأغلاق  المرتبطة  يُستخدم لتحديد تاريخ بداية الفترة  :تاريخ البدايه 
 الحضور والانصراف.

بأغلاق الحضور والانصراف. المرتبطة   الفترة نهاية يُستخدم لتحديد تاريخ   :تاريخ النهايه   
.داخل النظام الفترات المغلقةيُستخدم للبحث والعثور على :                    
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